ZARZADZENIE NR 1/2011
STAROSTY PINCZOWSKIEGO
z dnia 3 stycznia 2011 roku

w sprawie ustalania zasad korzystania z stuzbowych samochodow

osobowych w Starostwie Powiatowym w Pinczowie

Na podstawie art.34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22001 r. Nr 142, poz.1592 ) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzenie reguluje zasady Kkorzystania z shuizbowych samochodow osobowych
w Starostwie Powiatowym w Pifnczowie.

§2

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1.
2,

3,
4. dysponencie - rozumie si¢ osobg¢ podejmujaca decyzje w sprawach korzystania

zarzadzeniu - rozumie si¢ przez to niniejsze zarzadzenie;

samochodzie - rozumie si¢ przez to shuzbowy samochod stanowiacy wiasnos¢ Powiatu
Pinczowskiego, bedacy w uzytkowaniu Starostwa Powiatowego w Pificzowie;

Starostwo - rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Pinczowie;

z samochodu stuzbowego. Dysponentami sa:
a. samochodu stuzbowego Skoda Octawia o nr rej. TPIL 808 - Starosta Pificzowski,
b. samochodu shuzbowego Hyundai Atos o nr rej. KIC 676 X — Starosta Pinczowski;
W czasie nieobecnosci dysponentéw osobami podejmujacymi decyzje w sprawach
korzystania z samochodéw stuzbowych sa:
a. odnosnie Skody Octawii - Sekretarz Powiatu,
b. odnosnie Hyundai Atosa - Sekretarz Powiatu

§3

Z samochodow shuzbowych korzystaja pracownicy Starostwa wylacznie w celu realizacji
obowiazkow stuzbowych wynikajacych z petnionych funkcji lub zajmowanych stanowisk:
Pracownicy korzystajacy z samochodu zobligowani sa do kierowania si¢ zasada celowosci
i oszczednosci.

W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd samochodem powinien
odbywaé sie najkrotsza droga i wedlug trasy zgodnej ze zlozonym zamoéwieniem.
Wyjazdy pracownikéw, ktérych trasy przejazdu sa zblizone moga by¢ polaczone
w ramach jednego przejazdu.

W razie koniecznos$ci nalezy zmieniaé nawet tras¢ jazdy, gdy jest to podyktowane
wzgledami oszczednosciowymi.

Maksymalnie ograniczy¢ uzywanie stuzbowych samochodéw osobowych po godzinach
pracy oraz unika¢ zbednych przestojow.

Samochod winien byé wykorzystywany w czasie niezbednym do zalatwienia spraw
stuzbowych.




§4

1. Upowazniona do kierowania samochodem jest osoba zatrudniona w Starostwie na
stanowisku kierowcy, posiadajaca wazne ,,$§wiadectwo kwalifikacji” z zastrzezeniem § 5.

2. Kierowca obowigzany jest utrzymac¢ pojazd w nalezytym stanie technicznym oraz dbaé
0 czystos¢ i estetyczny wyglad samochodu.

3. Kierowca obowigzany jest tak organizowac swoja pracg dotyczaca obstugi samochodu,
aby nie kolidowalo to z dysponowaniem samochodem przez pracownikow starostwa.

4. Kierowca obowigzany jest w szczeg6lnosci zgtasza¢ Kierownikowi Wydzialu Organizacji
i Spraw Obywatelskich stwierdzone usterki oraz potrzeb¢ dokonania remontu lub naprawy
samochodu.

5. Kierowca odpowiedzialny jest za prowadzenie dokumentacji wedlug szczegoétowo

okreslonych zasad korzystania z samochodéw stuzbowych zgodnie z zat. 1.

Czas pracy i obowiazki kierowcy okreslajg odrgbne przepisy.

Osoby korzystajace z samochodéw podpisuja kart¢ drogowa potwierdzajac w ten sposob

wykonanie zamdwienia. Osoby skladajace podpis obowigzane sg skontrolowaé rzetelnosé

zapisow w karcie drogowe;j.

=

§5

1. W szczegdlnych, uzasadnionych przypadkach pracownik, ktéry posiada prawo jazdy
moze, po uzyskaniu zgody dysponenta uzywac¢ samochodu stuzbowego jako kierowca po
podpisaniu odpowiedniego upowaznienia. (zatacznik Nr 2).

2. Upowaznienie, o ktorym mowa ust.l. udziela Starosta, Wicestarosta lub Sekretarz
Powiatu.

§6

O przypadkach niewlasciwego wykorzystywania samochodow, Kierownik Wydziatu
Organizacji i Spraw Obywatelskich powiadamia wiasciwych dysponentow.

§7

1. Naruszenie zasad okreslonych zarzadzeniem stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkow pracowniczych.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Organizacji i Spraw
Obywatelskich.

§9

Traci moc Zarzadzenie Nr 10/2003 Starosty Pinczowskiego z dnia 15 maja 2003 roku
W sprawie przestrzegania zasad zwigzanych z uzytkowaniem samochodéw stuzbowych.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od dnia 3 stycznia
2011 r. '
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Zalacznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 1/2011 roku
Starosty Pinczowskiego

z dnia 3 stycznia 2010 roku.

Szczegoélowe zasady korzystania z samochodow stuzbowych oraz prowadzenia ewidencji

b)

d)

i rozliczania kart drogowych.

Pracownika, ktory przyjat samochdd stuzbowy w trybie okreslonym w § 4 ust. 1
zarzadzenia, obowiazuja nast¢pujace zasady:

korzystanie z samochodu w celach stuzbowych powinno by¢ dokumentowane przez
kierujacego pojazdem (karta drogowa zal. nr 3). Dokumentacja powinna by¢ prowadzona
w sposob umozliwiajacy kontrole celowosci korzystania z samochodu stuzbowego i
okreslenie kosztoéw z tym zwigzanych.

w przypadku zlecania wyjazdu potwierdzenie wykonanej jazdy stwierdza wlasnorgcznym
podpisem zwierzchnik pracownika;

w przypadku wyjazdu samochodem poza granice powiatu prowadzacy pojazd powinien
mie¢ delegacje¢ stuzbowa;

w przypadku otrzymania polecenia przywiezienia pasazerow wykonanie jazdy potwierdza
w karcie drogowej pasazer lub dysponent pojazdu.

Pracownik o ktérym mowa w pkt. 1, zobowigzany jest do:

rozliczania kart drogowych w spos6b umozliwiajacy okreslenie zuzycia paliwa, w okresie
nie dtuzszym niz 1 miesiac ( miesigczna karta rozliczenia paliwa zat. nr 4 ),

wykonywania wszystkich niezbgdnych czynnosci zwigzanych z codzienng obslugg
pojazdu i dbania o prawidtowg eksploatacje,

utrzymania pojazdu w stanie sprawnosci technicznej i zapewnienia w razie potrzeby
niezb¢dnych napraw,

niezwlocznego poinformowania osoby odpowiedzialnej za transport i kierownika
jednostki organizacyjnej o wszystkich awariach i nie przewidzianych zdarzeniach na
drodze, zgodnie z wymaganiami ubezpieczyciela.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 1/2011
Starosty Pinczowskiego

z dnia 3 stycznia 2011 roku

(miejscowos¢, data)

(znak sprawy)
UPOWAZNIENIE Nr.....
Upowazniam Pana/ig..........cccceeveviniiniininncne zatrudnionego/a na stanowisku
(imig i nazwisko)
......................................................... Sl ki e e ok e S R e Ao e e R A et
(miejsce pracy)
legitymujacego si¢ dowodem osobistym seria ..., PESEL
............................................. oraz prawem jazdy kat. ........., NI ooy,
ktory posiada wazne okresowe badania lekarskie do .........coooeveniiiniiiinninnn
(termin wazno$ci badan)
do kierowania samochodem STIZBOWYNI .........c.coussamcseeimossisesissmassmsassnnsnasnissunsnnss

(marka, model)
INERE. oo eisinnsvennss — bezterminowo.




Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 1/2011 roku
Starosty Pinczowskiego

z dnia 3 stycznia 2010 roku.
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