Uchwala Nr 551/2023
Zarzadu Powiatu w Pinczowie
z dnia 11 lipca 2023 roku

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég
w Pinczowie

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1526 z pdzn. zm.) oraz § 68 ust. 4 Statutu Powiatu Pinczowskiego,
uchwala sie, co nastepuje:

|
“ § 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Pinczowie
| w brzmieniu stanowigcym zalgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaly.

|

| § 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drog
| w Pinczowie.

§ 3. Tracg moc uchwata Zarzadu Powiatu Nr 450/2022 z dnia 29 wrze$nia 2022 roku.

§ 4. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Czlonkowie Zarzgdu:

1. Zbigniew Kierkowski — Przewodniczacy Zarzadu ..........
2. Ryszard Barna — Z-ca Przewodniczacego Zarzadu
3. Bogustaw Chatuda — Cztonek Zarzadu

4. Michat Leszczynski — Czlonek Zarzadu

5. Jadwiga Irla— Cztonek Zarzadu ...l




Zalacznik nr 1

do Uchwaly Nr 551/2023
Zarzadu Powiatu

w Pinczowie

z dnia 11 lipca 2023 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG

W PINCZOWIE
ROZDZIAL 1
Podstawa prawna
§1
1. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym.
2. Ustawa z dnia 21 marca 1985 1. o drogach publicznych.
3. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.
4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
5. Uchwata Nr I11/8/98 Rady Powiatu w Pinczowie z dnia 21 grudnia 1998 roku w sprawie
utworzenia Powiatowego Zarzadu drog w Pinczowie.
6. Statut Powiatowego Zarzadu Drog w Pinczowie.

7. Inne obowigzujgce przepisy prawa.

ROZDZIAL 11
Przedmiot i zakres dzialania

§2
Powiatowy Zarzad Drog jest jednostka organizacyjng Powiatu Pinczowskiego, wykonujaca
z upowaznienia Zarzgdu Powiatu Pinczowskiego zarzad drogami powiatowymi, zgodnie
z postanowieniami ustawy o drogach publicznych.

§3
W sktad Powiatowego Zarzadu Drég w Pinczowie wchodza nastepujace komorki
organizacyjne:
1. Sekcja Drég 1 Mostéw,
2. Sekcja Planowania i Inzynierii Ruchu Drogowego,
3. Stanowisko pracy Gléwny Ksiegowy,
4. Samodzielne Stanowisko ds. Administracji 1 Kadr,
5. Sekcja Ochrony Pasa Drogowego i Gospodarki Materiatowe;j

§4

Zadaniem Powiatowego Zarzadu Drég w Pinczowie jest:

1. opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej,

2. opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania
i ochrony drog oraz drogowych obiektow inzynierskich,

. pelnienie funkcji inwestora,

4. utrzymanie nawierzchni drég, chodnikéw, drogowych obiektow inzynierskich i innych
urzadzen zwigzanych z drogami,

. realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6. przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych

zadan na rzecz obronnosci kraju,
7. koordynacja rob6t w pasie drogowym,
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8. wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz pobieranie opfat i kar
pieni¢znych,

9. prowadzenie ewidencji drog, drogowych obiektéw inzynierskich oraz udostepnianie ich na
zadanie uprawnionym organom,

10. przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektéw inzynierskich,
ze szczegOlnym uwzglednieniem ich wptywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego,

11. wykonywanie robot interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

12. przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

13. wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektéw inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéow drogami r6znej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia,

14. dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

15. utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew i krzewow,

16. przygotowanie, rozstrzyganie i realizacja zaméwien publicznych na roboty, ustugi i
dostawy objete prowadzong dziatalnoscia,

17. prowadzenie biezgcej kontroli i ewidencji materialéw niezbednych do prowadzenia
dziatalnosci jednostki oraz ich dystrybucja,dbalos¢ i utrzymanie w nalezytym stanie
technicznym maszyn, urzadzen, samochodoéw, sprzetu bedgcych na wyposazeniu i
ewidencji jednostki.

§5
1. Powiatowy Zarzad Drog w Pinczowie obejmuje swym zakresem dziatania obszar
administracyjny powiatu pinczowskiego w sktad ktérego wchodzg gminy : Dzialoszyce,
Kije, Michatow, Pificzéw, Ztota. '
2. Powiatowy Zarzad Drég w Pinczowie pelni funkcje zarzadu drég powiatowych:
zamiejskich o dtugosci 334,1 km, miejskich na terenie m. Dzialoszyce i m. Pinczow o
dhugosci 4,5 km wraz z lezgcymi w ciagu tych drog drogowymi obiektami inzynierskimi.
3. Wykaz drég nad ktorymi zarzad petni Powiatowy Zarzad Drég w Pificzowie stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,

ROZDZIAY 111
Gospodarka finansowa

§6
1.  Powiatowy Zarzad Drog dziala w oparciu o zatwierdzony przez Zarzad Powiatu plan
finansowo - rzeczowy.
2. Gospodarke finansowg Powiatowego Zarzadu Drég regulujg odpowiednie przepisy
ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci.
§7
1. Zrodlem finansowania wydatkéw Powiatowego Zarzadu Drog jest budzet Powiatu.
Uzyskane przez Powiatowy Zarzad Drog przychody stanowig dochod budzetu Powiatu.

o

§8
Jednostka prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z typowym planem kont dla jednostek
budzetowych oraz sporzadza na tej podstawie sprawozdania finansowe zgodnie z przepisami o

sprawozdawczos$ci budzetowej.

§9
1. Mieniem jednostki jest wlasnos¢ i inne prawa majatkowe nabyte przez Powiatowy
. Zarzad Drog w Pinczowie.
2. Mieniem jednostki jest :
a) nabyte przez jednostke w toku jej dziatalno$ci gospodarczej mienie,
b) mienie przekazane protokotem zdawczo - odbiorczym przez Starostwo,
3. Jednostka gospodaruje mieniem i zapewnia jego ochrone.




4. W razie przeksztalcenia, likwidacji, podziatu lub potaczenia jednostki o przeznaczeniu jej
mienia decyduje Powiat.

§ 10
W sprawach majatkowych w imieniu jednostki czynnosci prawne podejmuje Dyrektor.

ROZDZIAL IV
Organizacja Powiatowego Zarzadu Drog

§11

1. Powiatowym Zarzadem Drég kieruje Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog , ktory
zarzadza samodzielnie i reprezentuje go na zewnatrz we wszystkich sprawach dotyczacych
jednostki.

2. Dyrektora jednostki powotuje i odwotuje Zarzad Powiatu.

3. Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég podejmuje decyzje:

1) administracyjne dziatajagc z upowaznienia Zarzadu Powiatu,

2) z upowaznienia Starosty w zakresie zarzadzania ruchem na drogach powiatowych
i gminnych,

§12

1. Dyrektor jednostki kieruje jednostka samodzielnie przy pomocy z-cy dyrektora,
kierownikéw komorek organizacyjnych i stanowisk samodzielnych.

2. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego obowiazki pelni zastepca dyrektora lub osoba
wyznaczona przez Dyrektora w formie zarzadzenia.

3. Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu
przepisow Kodeksu Pracy i wykonuje wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy
wobec pracownikow. :

ROZDZIAY. V
Zakresy zadan, obowigzkéow i uprawnien komérek organizacyjnych Powiatowego
Zarzgdu Drog

§13
1. Stanowisko pracy Z-c Dyrektora
2. Do zadan stanowiska nalezy w szczegolnoSci:
1) Biezace monitorowanie mozliwosci pozyskania $rodkéow finansowych ze zrodet
zewnetrznych na realizacje¢ zadan drogowych,
2) Codzienny udzial w naradach pracowniczych,
3) Przygotowanie roboczych wersji planow inwestycyjnych,
4) Nadzoér i kontrola stanu technicznego pojazdéw, maszyn, urzadzen bedacych na
wyposazeniu Powiatowego Zarzadu Drog,
5) Kierowanie Powiatowym Zarzadem Drog w czasie nieobecnosci Dyrektora.
6) Nadzor i kontrola wykonawcow realizujacych zadania inwestycyjne Powiatowego
Zarzadu Drog,
7) Nadzor na Sekcjg Ochrony Pasa Drogowego i Gospodarki Materiatowej

§14
Sekeja Dréog i Mostow
Do zakresu dzialania Sekcji Drég i Mostow nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z
utrzymaniem drég i drogowych obiektow inzynierskich, ewidencjg drég i drogowych
obiektow inzynierskich oraz nadzor nad pracg stanowisk pomocniczych i obstugi a w
szezegdlnosci:




1. W zakresie utrzymania drég i drogowych obiektow inzynierskich:

1)
2)

3)

Planowanie, organizacja, kierowanie i kontrola prac w zakresie zimowego utrzymania
drég.

Badanie 1 analiza stanu drog i urzadzen drogowych z punktu widzenia
bezpieczenstwa ruchu drogowego, zbieranie danych i analiza wypadkow drogowych,
Gromadzenie danych i informacji o stanie przejezdnosci drdg i utrudniens dla ruchu
oraz wspOlpraca w tym zakresie z policja i Srodkami masowego przekazu.

2. W zakresie ewidencji drég i drogowych obiektéw inzynierskich:

1)
2)

3)

Prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow inzynierskich administrowanych
przez Powiatowy Zarzad Drég,

Prowadzenie prac zwigzanych z ukladem sieci, klasyfikacjg i numeracjg drog oraz
sporzadzaniem map sieci drogowe;j.

Sporzadzanie potrzebnych danych statystycznych i wymaganej sprawozdawczosci.

3. W zakresie spraw zwiazanych z zaméwieniami publicznymi:
1) Przygotowanie dokumentacji przetargowej i wspdtpraca z komisjg przetargows.
2) Kompletowanie i archiwizacja dokumentacji przetargowej a w szczegodlnosci ofert

i protokoléw z postepowania.

3) Sporzadzanie potrzebnych informacji, analiz i wymaganych sprawozdan dotyczacych

zamo6wien publicznych.

§15

Sekcja Planowania i Inzynierii Ruchu Drogowego.

Do zadan sekcji nalezy w szczego6lnosci:
1. W zakresie planowania:

1y
2)
3)
4)

5)

Wspotpraca z organami administracji samorzadowej w zakresie planowania rozwoju
sieci drogowej i poprawy jej stanu technicznego.

Opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowe;.

Koordynacja prac zwigzanych z analiza i sprawozdawczoscig z realizacji zadan
planowych w zakresie inwestycji 1 utrzymania droég i drogowych obiektow
inzynierskich

Badanie mozliwosci pozyskiwania $rodkow finansowych na realizacj¢ zadan
drogowych ze zrédet pozabudzetowych wraz z analiza efektywnosci tych srodkow.
Przygotowywanie harmonograméw prac do wykonania

2. W zakresie inzynierii ruchu drogowego.

1Y)
2)

3)
4)

S)
6)

7)

Opiniowanie wprowadzanych projektéw organizacji ruchu i zmian do projektow
organizacji ruchu na drogach powiatowych i gminnych.

Przygotowanie pism do zatwierdzenia stalej i tymczasowej organizacji ruchu
drogowego na drogach powiatowych i gminnych.

Kontrola zgodnosci organizacji ruchu z zatwierdzonymi projektami.

Prowadzenie kontroli stanu oznakowania poziomego i pionowego na drogach
powiatowych i gminnych.

Wspotuczestnictwo w  ustalaniu  rocznych 1 wieloletnich planow z zakresu
bezpieczenstwa ruchu drogowego /brd/.

Wspblpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowego Zarzadu Drog
w sprawach zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu drogowego.

Dokonywanie codziennych odpraw pracowniczych i podzial zadan do wykonania na
poszczegblne grupy robocze.




§ 16

Samodzielne Stanowisko ds. Administracji i Kadr

Do zadan stanowiska nalezy w szczego6lnosci:

1.

W zakresie spraw osobowych

1) Prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Powiatowego Zarzadu Drég.

2) Nadzér i kontrola nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji
czasu pracy.

3) prowadzenie spraw szkoleniowych oraz spraw zwigzanych z podnoszeniem
kwalifikacji przez pracownikow.

W zakresie spraw administracyjnych

1) Administrowanie budynkami i lokalami biurowymi Powiatowego Zarzadu Drog.

2) Prowadzenie sekretariatu Powiatowego Zarzadu Drog.

3) Prowadzenie ewidencji inwentarzowej srodkéw trwatych, pozostatych Srodkow
trwalych oraz drobnego sprzetu i ewidencji drobnego wyposazenia w ewidencji
ilosciowe;.

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka s$rodkami technicznymi bedacymi
w posiadaniu Powiatowego Zarzadu Drog.

5) Zaopatrzenie w niezbedne materiaty biurowe, techniczne Srodki pracy, srodki higieny,
odziez ochronng i roboczg oraz sprzet ochrony osobiste;.

W zakresie BHP i Przepisow Przeciwpozarowych

1) Kontrolowanie warunkdéw pracy , przestrzeganie zasad i przepiséw bhp i p.poz. oraz
prowadzenie spraw zwiazanych z wypadkami w PZD.

2) Szkolenie pracownikéw PZD w zakresie przepisow bhp i p.poz.

§17

Stanowisko pracy Glowny Ksiegowy.

Do zadan stanowiska nalezy w szczegoélnoSci:

1.
2.

3.
4.

W

SRR

10.
L1.

12.
13.
14.

15,
16.

Prowadzenie rachunkowosci jednostki.

Sporzadzanie planéw finansowych — opracowanie projektu planu finansowego Zarzadu

Drog.

Prowadzenie biezacej ewidencji finansowo — ksiegowe.

Sporzadzanie list ptac, rozliczen z ZUS 1 US.

Rozliczanie inwentaryzacji $rodkéw trwatych, przedmiotéw nietrwatych, materiatow,

drukéw $cistego zarachowania.

Prowadzenie operacji bankowych bezgotowkowych.

Sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci finansowej i bilansu.

Sprawdzanie faktur i protokotéw odbioru w zakresie zgodnosci z umowami.

Dokonywanie wstgpnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

Kontrola legalno$ci dokumentéw finansowych dotyczacych realizacji planu finansowego.

Sktadanie podpisu na dokumentach stwierdzajacych dokonanie czynnosci prawnych

mogacych spowodowac zobowiazania pieni¢zne jednostki.

Analiza realizacji planu finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych i dokonywanie

wystgpien do Zarzadu Powiatu w sprawie zmian w planie finansowym.

Opracowanie zasad sporzadzania, przyjmowania, obiegu i przechowywania dokumentow

finansowych.

Opracowywanie przepisoéw wewngtrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.

Wspoldziatanie z bankiem i organami skarbowymi.

Obstuga finansowa zobowigzan i naleznosci.




17. Dekretacja wyciggow bankowych, raportéw kasowych i1 sporzadzanie wewngtrzne]
dokumentacji ksiggowe;.

18. Prowadzenie ksig¢gi gtownej analityczne;j.

19. Prowadzenie ewidencji kosztow.

20. Wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu
powiatu poprzez planowanie potrzeb rzeczowych i finansowych jednostki.

21. Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych.

§18
Sekcja ochrony pasa drogowego i gospodarki materialowej
Do zadan stanowiska nalezy w szczego6lnoSci:
1. Koordynacja robdt w pasie drogowym.
Przygotowanie decyzji na umieszczenie urzadzen obcych w pasie drogowym.
Uzgadnianie lokalizacji obiektow, budynkow i budowli przy drogach.
Uzgadnianie lokalizacji zjazdéw z drég powiatowych. '
Wydawanie decyzji na zajecie pasa drogowego na cele nie drogowe.
Orzekanie o przywrdceniu pasa drogowego do stanu pierwotnego.
Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem zieleni przydrozne;.
Koordynowanie prac zwigzanych z prowadzeniem gospodarki materiatowej poprzez
nadzor i kontrole zasobéw magazynowych.
9. Kontrola dokumentacji prowadzonej przez magazyniera/ke.

0 e Wy s W o

§19

Zakres zadan i obowigzkow stanowisk pomocniczych i obslugi:

1. Utrzymywanie przejezdnosci drog.

2. Systematyczne patrolowanie sieci drogowej.

3. Wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z utrzymaniem drog i drogowych
obiektow inzynierskich oraz likwidacja zagrozen bezpieczenstwa ruchu drogowego.

4. Zabezpieczanie przeszkod oraz awarii drog drogowych obiektow inzynierskich ktérych
nie mozna usungc.

5. Kierowanie i prowadzenie prac zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog.
6. Wspolpraca z policjg w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego.

7. Obsluga techniczna przegladow obiektow mostowych.

8. Wykonywanie prac remontowych w obiektach Powiatowego Zarzadu Droég.
ROZDZIAL VI

Nadzoér nad Jednostka

. §20
Kontrole i ocene dziatalno$ci jednostki oraz pracg Dyrektora dokonuje Zarzad Powiatu.

ROZDZIAL VII
Postanowienia koncowe

§21
1. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Droég uchwala Zarzad Powiatu na
wniosek Dyrektora.
2. Ramowy schemat organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog stanowi zatgcznik nr 1
do Regulaminu.
§22
Postanowienia Regulaminu wchodzg w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zarzadu Drog

Schemat Struktury
Organizacyjnej
Powiatowego Zarzadu Drog w Pinczowie

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog
w Pinczowie

Gltéwna Ksiegowa Z-ca Dyrektora
Samodzielne Stz'ln-owisko Sekcja Planowania i Sekeja Drég i Mostéw
ds. Administracji 1 Kadr Inzynierii Ruchu
Sekcja Ochrony Pasa
Drogowego i Gospodarki

Materiatowe;j

Magazynier
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